PATVIRTINTA

Siauliy ,Juventos* progimnazijos*
direktoriaus

2020 m. gruodzio 1 d. Nr. V-179

SIAULI U ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOS 5
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKOS IGYVENDINIMO PRIEMONI U APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Darbuotoj; asmens duomgnsaugojimo politika (Toliau vadinama — Politika)gl@mentuoja darbuotgpjasmens duomenrinkimo,
naudojimo ir saugojimo principus, nustato darbuptagsmens duomentvarkymo tikslus ir priemones, nustato, kas ir ikgk tikslais, gali
susipazinti su darbuotppsmens duomenimis.

Il SKYRIUS
SAVOKOS

Atsakingas Asmuo —fizinis ar juridinis asmuo pagal paslaugr kity sutart, iSskyrus darbo sutartProgimnazijos paskirtas tvarkyti
darbuotoy asmens duomenis;

Progimnazija — BiudZetir jstaiga, P. Vidinskio g. 16, LT-77155 Siauliai, 86719366 eljuv.rast@gmail.com Duomenys kaupiami ir
saugomi Juridinj asmen registre, kodas 190532139.

Kitos Sioje politikoje vartojamosasokos yra suprantamos taip, kaip jos afibws Lietuvos Respublikos asmens duogésisires
apsaugogstatyme ir kituose asmens duoméwarkyng reglamentuojatiuose teiss aktuose.

[l SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

1. Progimnazija, tvarkydama darbuat@smens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

1.1. Darbuotaj asmens duomenis Progimnazija tvarko tikétesns ir Sioje politikoje apikiztiems tikslams pasiekti;

1.2. Darbuotaj asmens duomenys yra tvarkomi tiksliaZisingai ir teigtai, laikantis teigs akt reikalavimy;

1.3. Progimnazijos darbuotppasmens duomenis tvarko taip, kad asmens duomahysikslis ir esanty pasikeitimui nuolat athaujinami;

1.4. Progimnazija atlieka darbuaigsmens duomertvarkym tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotogsmens duomertvarkymo
tikslams pasiekti;

1.5. Darbuotaj asmens duomenys saugomi tokia forma, kad dugreehjekyy tapatyle bty galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia
tiems tikslams, & kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.
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VI SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

2. Darbuotay asmens duomenis Progimnazija tvarko Siais tikslais

2.1. Vidaus administravimo tikslu (1Priedas );

2.2. Progimnazijos kaip darbdavio pargigustatyy teiss aktuose, tinkamam vykdymui darbuatagrankos vykdymo tikslu (2 Priedas);

2.3 Darbuotaj asmens ankettvarkymo tikslu (3 Priedas);

2.4. Tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne daretu palaikyti (4 Priedas);

2.5 Bendruomess ir visuomens informavimo apie Progimnazijos veikir bendruomeés nary pasiekimus tikslu (bendruomin
karybiniy darhy, informacijos apie mokymosi pasiekimus, dalyvayimenginiuose, nuotrauk filmuotos medZiagos ir pan. skelbimas
Progimnazijos internetiniame puslapyje, socialimélo paskyroje) (5 Priedas);

2.6 Sveiy, apsilankiusi Progimnazijoje tikslu (6 Priedas);

2.7 Skund, praSyny ar praneSim nagrirgjimo ir raStvedybos tvarkymo tikslu (7 Priedas);

2.8. Tinkamoms darbalygoms uztikrinti;

3. Darbo sutaiiy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslais yra tvamkadarbuotoj vardai ir pavarés, gyvenamosios vietos adresai,
gimimo datos, bankmskaity numeriai (darbuotojui sutikug)kurias yra vedamas darbo uzmokestis, socialimadimo numeris.

4. Progimnazijos kaip darbdavio pamgigustatyy teisss aktuose, tinkamo vykdymo tikslu yra tvarkomi datojy asmens kodai,
informacija apie darbuotgjSeimynire packt;.

5. Tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne dartsu tikslu su darbuotejsutikimu yra tvarkomi darbuotgpjgyvenamosios vietos
adresai, asmeniniai telefono numeriai, asmenihgiteoninio pasto adresai.

6. Tinkamy darbo glygy uZztikrinimo tikslu darbdavys su darbuotojo sutikinvarko informach, susijusi su darbuotojo sveikatogikle,
kuri tiesiogiai dargtaka darbuotojo darbo funkcijoms ir galimybei jas vykidgises akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotoj asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi k ko, kiek yra reikalinga nustatytiems tikslapesiekti.

V SKYRIUS
DARDUOTOJU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

8. Naujai priimto darbuotojo vardas, pavarésmens kodas, gimimo data yra surenkami iS désjou@ateikto asmens dokumento
(asmens tapatyb kortets ar paso).

9. Naujai priimto darbuotojo gyvenamosios vietoseads, atsiskaitomosiogs&aitos numeris, socialinio draudimo numeris, asmen
kontaktinis telefono numeris ir elektroninio padtiresas darbuotojui sutikus yra surenkami iS dadpugam pateikus uzpildyti nustatytos formos
ankey.

10. Darbuotaj asmens duomenis turi teisvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yraitmi funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra
bitina atitinkamiems tikslams pasiekti.



11. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurieyna suteikta teis tvarkyti darbuotaj asmens duomenis, laikosi konfidencialumo
principo ir laiko paslaptyje bet kakisu asmens duomenimis susigusiformacij, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigefent tokia
informacija hity vieSa pagal galiojainy jstatymy ar kity teisss akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens dugrpaslapt galioja taip pat ir pejus
dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniamtykiams.

12. Darbuotaj asmens duomenys, kurie yra atitinkprdokumendg (sutartys, jsakymai, praSymai ir kt.) tekstuose, yra saugomi
vadovaujantis Bendjy dokumeni saugojimo termin rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaigakymu, nurodytais terminais. Kiti
darbuotoy ir buvusiy darbuotoj asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei targikalinga Sioje tvarkoje numatytiems tikslams pks8i
Atskiry darbuotoj asmens duome@rsaugojimo terminus nustato Progimnazijos direksori

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

13. Progimnazijos direktorius paskiria atsakirsgmen kuris uZztikrina, kad darbuotgj kaip duomen subjekt, teisss kity uZztikrintos,
tinkamaijgyvendinamos ir visa informacijaity pateikiama tinkamai, laiku ir darbuotojams priinatiforma.

14. Darbuotaqj, kaip duomen subjekt, teiss ir jy jgyvendinimo priemoés:

14.1. Zinoti apie savo asmens duomeinkima. Darbdavys, rinkdamas darbuotojo asmens duomeriiglo informuoti darbuotaj
kokius asmens duomenis darbuotojas turi patei@kiktikslu atitinkami duomenys yra renkami, kankakiu tikslu jie gali lti teikiami ir kokios
asmens duom@mepateikimo pasekés. Darbuotojas turi tegssusipazinti su savo asmens duomenimis, reikataisyti, patikslinti ar papildyti
neteisingus ar neiSsamius jo asmens duomenis. D@jbs taip pat gali nesutikti, kadth tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys.

14.2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir ji@ipra tvarkomi. Darbuotojas turi tei&kreiptisj Progimnazij su praSymu pateikti
informacijg apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo asmens duomemies tvarkomi.

14.3. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmdnemenis arba sustabdyti savo asmens dorivemkym.

14.4. Nesutikti, kad ity tvarkomi darbuotojo asmens duomenys. Darbuotojadeis; nesutikti, kad bty tvarkomi tam tikri neprivalomi
jo asmens duomenys. Toks nesutikimas gatii iSreikStas neuZzpildant tam tikdarbuotojo anketos ar Kipildomy dokumend skiléiy, taip pat
véliau pateikiant praSymdél neprivalomai tvarkom asmens duomertvarkymo nutraukimo.

VIl SKYRIUS )
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMON ES

15. Prieigos teis prie asmens duomenr jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis suteikiami, kir\ami ir keiéiami Progimnazijos
direktoriausisakymu.

16. Progimnazija, saugodama asmens duomgyygendina ir uztikrina tinkamas organizacines aght@nes priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenims nuo atsitiktinio ar néteisunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pabrhet kokio kito neteigo tvarkymo.
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17. Progimnazija uztikrina tinkapndokumeng bei duomen rinkmeny saugojim, imasi priemonij, kad ity uzkirstas kelias atsitiktiniam
ar neteistam asmens duomersunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip paetbkokiam kitam neteisam tvarkymui. Dokument kopijos,
kuriose nurodomi darbuotppsmens duomenys, turitbsunaikintos taip, kad $idokumeng nelity galima atkurti ir atpaZzintiyj turinio.

18. Progimnazijoje su darbuotopsmens duomenimis turi teisusipazinti tik tie asmenys, kurie buygalioti susipazinti su tokiais
duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yraitina Sioje politikoje numatytiems tikslams pasiekti

19. Progimnazija uztikrina patalp kuriose laikomi asmens duomenys, saugutmkamy technirés jrangos iSéstym ir perziirs,
prieSgaisrigs saugos taisykji laikymasi, tinkamy tinklo valdyms, informaciniy sisteny prieziirg bei kity techniniy priemongy, biating asmens
duomem apsaugai uztikrintigyvendining.

20. Progimnazija imasi priemapi kad lity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar netgesm asmens duomensunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam netg¢#gan tvarkymui, saugodama jai patiks dokumentus bei duomennkmenas tinkamai ir saugiai.

21. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuojahdjegty saugumo priemonipatikimumu, jis turi kreiptig tiesiogirj savo vadoy, kad
bty jvertintos turimos saugumo prieneanr, jei reikia, inicijuotas papildogpriemonti; jsigijimas irjdiegimas.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Si politika perdirima ir atnaujinama pasikeitus tessaktams, kurie reglamentuoja asmens duarherkyma.

23. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Sidit@ yra supazindinami elektronimis priemomis ir privalo laikytis joje nustatyt
ipareigojimy bei atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis&ioplitikoje nustatytais principais.

24. Progimnazija turi tegsiS dalies arba visiSkai pakeistigSpolitikag. Su pakeitimais darbuotojai ir kiti atsakingi asye yra
supazindinami elektronémis priemogmis.




Siauliy ,Juventos*
progimnazijos asmens
duomer tvarkymo taisykli
1 Priedas

SIAULI U ,JUVENTOS* PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMEN U SARASAS

VIDAUS ADMINISTRAVIMO TIKSLU

Duomen subjekyy | Teisinis pagrinda Tvarkomi asmens duomen Duomenmy gawjai ir Duomeny saugojimg
grups gawjy grupes terminas
Siauliy , Juvento” LR Darbo kodeksa: Siauliy ,Juvento” progimnazijos esamir buvusiy Siauliy ,, Juvento” Saugojimo terminai yr
progimnazijos esami| LR Svietimo darbuotoj asmens duomenys: vardas, pavaegmens progimnazija numatyti:
ir buve darbuotojai | jstatymas ir kodas, gimimo data, asmens socialinio draudimo Lietuvos vyriausiojo
kiti jstaigos kaip | numeris, piliety, adresas, telefono numeris, Valstybinio socialinio | archyvaro 2018 m. gegées
darbdavio elektroninio pasto adresas, darbossetdresas, draudimo fondo 10 d.jsakymu Nr. VE-29

pareigas bei darbo
teisinius santykius
reglamentuojantys
teises aktai, darbo
sutartis

pareigos, duomenys apie @rimg (perkelima) j
pareigas, atleidigis pareig, duomenys apie atostog
duomenys apie darbo uzmoke#eitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, bankskaity numeriai,
informacija apie dirkg laikg, informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus
darbus ir uzduotis, gyvenimo aprasymas, duomeny:
apie issilavinim, diplomo kopija, duomenys apie
mokymus, kvalifikacijos atestakopijos, paso arba
asmens tapatyb korteks numeris, iSdavimo data,
dokumeny iSdavusistaiga, pasis nuotraukos,
Seimynire padtis, santuokos (jei dokumentai iSduoti
kita pavarde), mirties (mirus darbuotojui arba jo
artimiesiems) iSraSai, darbuotojo teistumo (nateist)
pazyma, bei kiti asmens duomenys, kurijmEeigoja
tvarkyti Lietuvos Respublikogstatymai ir kiti teigs
aktai.

valdyba

Valstybire mokesiy
inspekcija prie
Lietuvos Respublikos
finangy ministerijos

UJ

SMM ITC

NEC
Siauliy
savivaldyle

miestq
Kvalifikacijos kélimo
institucijos

B] BiudZetini jstaig;
buhalterir¢ apskaita

patvirtintoje Bendyjy
dokumeni saugojimo
terminy rodyklkeje;

Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto
ministro

2019 m. gruodzio 18 d.

jsakymu Nr. V-1511
patvirtintoje Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vail
neformaliojo ugdymo
Svietimo programas
vykdartiy Svietimojstaig;
veiklos dokument
saugojimo termin
rodykléje.




SIAULI U ,JUVENTOS* PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMEN U SARASAS

Siauliy ,Juventos*
progimnazijos asmens
duomenm tvarkymo taisykh
2 Priedas

DARBUOTOJU ATRANKOS VYKDYMO TIKSLU

Duomeny subjekty | Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Dugmgajai ir Duomenmny saugojimd
grups gawjy grupes terminas

Kandidatai Duomeny subjekto | Kandidaty pageidaujagiy jsidarbinti Siauli Informacija  kitiems| 1 (vieneri) metai nuo
pageidaujantys sutikimas, praktinio | ,Juventos” progimnazijoje, praktikanasmens | gawjams sutikimo gavimo;
isidarbinti Siauli | mokymo sutartis duomenys: neperduodama.

~Juventos”
progimnazijoje,
praktikantai

Vardas, pavarg asmens kodas, asmens tapégyt
korteks (paso) numeris, gyvenamosios vietos
adresas, gimimo data, amzius, telefono numeri
elektroninio pasto adresas, gyvenimo aprasym;
duomenys apie iSsilavinignr kvalifikacijg, darbo
patirt.

Praktinio mokymo
sutartis saugoma 3 (tris
metus po sutarties
pasibaigimo
vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2018 m. geguss 10 d.
isakymu Nr. VE-29
patvirtintos Bendyjy
dokument; saugojimo
terminy rodyklés 5.38 p.




Siauliy ,,Juventos*
progimnazijos asmens
duomerm tvarkymo taisykhy
3 Priedas

SIAULI U ,JUVENTOS* PROGIMNAZIJOS DARBUOTOJ U ASMENS ANKETU TVARKYMO

TIKSLU
Duomemny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Dugrgawjai ir Duomem saugojimo
subjekty grups gawjy grupes terminas
Darbuotojai Svietimgstatymas | Darbuotoj asmens duomenys: vardas, pa¢ard Informacija kitems | 5 (penki) metai baigus

ir kiti jstaigos
veikla
reglamentuojantys
teises aktai.

asmens kodas, asmens tapésykortets (paso)
duomenys, socialinio draudimo pazjimo
numeris, issilavinimo dokumankopijos,
kvalifikacinés kategorijos dokumeiptkopijos,
turimo nggalumo procentai (pildo pgalieji) ir
kiti duomenys, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, asmens
kuriam pranesti atsitikus nelaimei ar ypatingu
atveju vardas, pavagdtelefonas.

mokykla vadovaujantis
Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto
ministro

2019 m. gruodZzio 18 d.

jsakymu Nr. V-1511
patvirtintoje Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vaik
neformaliojo ugdymo Svietim
programas vykdatiy Svietimo
jstaigy veiklos dokument
saugojimo termin rodykléje.

gawjams
neperduodama.




Siauliy ,,Juventos*
progimnazijos asmens
duomerm tvarkymo taisykhy
4 Priedas

SIAULN) ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMEN U SARASAS
TINKAMOS KOMUNIKACIJOS SU DARBUOTOJAIS NE DARBO METU ALAIKYMO TIKSLU

Duomeny subjekty | Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Dugmgajai ir Duomenmny saugojimd
grups gawjy grupes terminas

Siauliy Darbuotojo Siauliy ,Juventos” progimnazijos darbuotoj Informacija  kitiems| Iki darbo santyki su
~Juventos” sutikimas asmens duomenys: asmeninis telefonas, asmepgassjams Siauliy ,Juventos”
progimnazijos elektroninis pastas. neperduodama. progimnazija pabaigos,

esami
darbuotojai

iSskyrus jei Sie
duomenys pateikti
darbuotojo asmens
byloje — 10
(deSimt) mei pasibaigus
darbo santykiams
vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2018 m. geguss 10 d.
jsakymu Nr. VE-29
patvirtintos Bendyjy
dokument, saugojimo
terminy rodyklés 7.2 p.




Siauliy ,,Juventos*
progimnazijos
asmens duomertvarkymo

taisykliy
5 Priedas

SIAULI U ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMEN U SARASAS

BENDRUOMENES IR VISUOMENES INFORMAVIMO APIE SIAULI U ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOS VEIKL A IR
BENDRUOMENES NARIU PASIEKIMUS TIKSLU

Duomen subjekt
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens duomenys

Duogrgawjai ir
gawjy grupss

Duomemny saugojimd

terminas

Siauliy ,,Juventos”
progimnazijos
bendruomeés
nariai

Duomeny  subjektg

sutikimas

Bendruomess nariy asmens duomenys:
darbuotoy, mokiniy, jy tévy (globéjy), kity
bendruomeés nariy vardas, pavakg karybiniai
darbai, informacija apie pasiekimus, dalyvayim
renginiuose, nuotrauka, vaizdo medziaga, kuria
uzfiksuotas Duomapsubjektas

Sie duomenys, esanty
Duomenm subjekto
sutikimui, gali kti
skelbiami Siauli
jéuventos
progimnazijos
internetiniame
puslapyje, socialinio
tinklo paskyroje,

skelbimy lentoje,
Ziniasklaidoje,
mokytojy tarybos

posdziy metu

d\e ilgiau nei to reikalauj
duomenmn tvarkymo
tikslai




Siauliy ,Juventos*
progimnazijos  asmens
duomenm tvarkymo taisykh
6 Priedas

SIAULI U ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMEN U SARASAS

SVECIU, APSILANKIUSI U SIAULI U ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOJE, REGISTRACIJOS TIKSLU

Duomen subjekty | Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Dugmgajai ir Duomenmny saugojimd
grups gawjy grupes terminas

Siauliy ,Juventos” | Apsilankiusio Siauliy ,Juventos” progimnazijos svigy asmens | Informacija  kitiems| 1 (vieneri) metai nuo
progimnazijos asmens sutikimas | duomenys, kuriuos pateikia patys &a& vardas, | gawjams paskutiniojrasSo Zurnale
sveial pavarc neperduodama
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Siauliy ,Juventos*

progimnazijos

asmens

duomenm tvarkymo taisykh
7 Priedas

SIAULI U ,JUVENTOS" PROGIMNAZIJOS SKUND U, PRASYMU IR PRANESIM U NAGRINEJIMO IR

RASTVEDYBOS TIKSLU

Duomeny subjekt; | Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Dugrgajai ir Duomeny saugojimd
grupe gawjy grupss terminas
Siauliy ,Juventos” | LR Svietimo Siauliy ,Juventos” progimnazijai skundprasyma | Teismui, prokuratrai, | 1 (vieneri) metajstaigai
progimnazijai jstatymas ir Kiti ir praneSim pateikusi asmen duomenys: ikiteisminio  tyrimo | priémus sprendim
skundy, pradym ir | teisss aktai, vardas, pavakg gimimo data, asmens kodas, | istaigoms bei kitoms | vadovaujantis Lietuvos
pranesim pateile | jpareigojantysstaigy | adresas, telefono numeris, elektroninio pasto | Institucijoms, vyriausiojo archyvaro
asmenys nagriréti skundus, | adresas, skunde, prasyme ar pranesime nurodyf4incioms teisin 2018 m. gegus 10 d.
prasymus ir informacija, skundo, pradymo ar pranesimo pagrind; nagrireti | jsakymu Nr. VE-29
pranesimus nagrirgjimo rezultatasjstaigos atsakymo data ir | Skunde, praSyme ir | patvirtintos Bendyjy

numeris, skundo, praSymo ar pranesSimo,
nagrirgjimo metu gauta informacija.

praneSime nurodyt
klausimy.

dokument; saugojimo
terminy rodyklés 5.30 p.
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