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|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,Juventos* progimnazijos preki paslaug ir darhy supaprastint viedjjy pirkimy
taisykkmis (toliau — Taisykds) vadovaujasi Siauji,, Juventos* progimnazija (toliau — progimnazija)
vykdydama prekj, paslaug ar darly viedjj pirkima (toliau — pirking).

2. Taisykks parengtos vadovaujantis Vigs pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28
d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu ,Mazos vést pirkimy tvarkos apraSu” ir LR Viegy pirkimy
jstatymu.

3. Pirkimas atliekamas laikantis lygiateisiSkumo, s&dminavimo, skaidrumo princip
siekiant sudaryti pirkimo sutasto jeigu pirkimo ved maza — zodziu sudaransandor, leidziartius
racionaliai naudojant tam skirtasasjsigyti Progimnazijai reikaling prekiy, paslaug ar darly.

4. Pirkimy vykdytojai turi skatinti tiekjy konkurencij siekdami kuo naudingesni
Progimnazijai tiekjy sialymy.

5. Pagrindires Taisykly savokos:

a) Mazos vertes pirkimas — pirkimai, kai preki ar paslaug pirkimo vert yra mazesh
kaip 58000 euy (be PVM), o darh — mazesé kaip 145000 euwyr ( be PVM).

b) Pirkimy vykdytojai — Siauliy ,Juventos® progimnazijos vigf; pirkimy komisija ir
pirkimy organizatoriai;

c) Pirkimu komisija (toliau — Komisija) — pirkimams organizuoti ir vykdyti sudaryta
komisija, veikianti pagal progimnazijos direktorsapatvirting darbo reglament

d) Pirkimuy organizatorius (-iai) — progimnazijos direktoriaugsakymu paskirtas
progimnazijos darbuotojas (-ai), kuris (-ie) Taibyknustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka mazos ve¥s pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudasomies§jy
pirkimy komisija.

6. Kitos Siose Taisykise vartojamos pagrindia svokos apibéztos Viegjy pirkimy jstatyme.

[I. PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

7. Pirkimag gali vykdyti tik pirkimy organizatorius ar Viegy pirkimy komisija (toliau —
Komisija).

8. Pirkimy organizaton skiria ir Komisig sudaro Progimnazijos direktorius. Tuccjpametu
atliekamiems keliems pirkimams galitbpaskirti keli pirkimy organizatoriai.

9. Pirkim y organizatorius pirkima gali atlikti tik tuomet, kai numatomos sudaryti pnelar
paslaug vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties wette PVM nevirSija 3000 euyy arba darb vieSojo
pirkimo-pardavimo sutarties vérbe PVM nevirsSija 5000 eur

10. Pirkimus vykdo Komisija, kai prekiy ar paslaug pirkimo sutarties veét virSija 3000
eury be PVM ir perkami darbai, kuyipirkimo-pardavimo sutarties vérbe PVM virSija 5 000 eur

11. Progimnazijos direktorius turi teispriimti sprendina pavesti pirkina atlikti pirkimy
organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgiaiame punkte nustatytas vertes.

12. Pirkimy organizatorius ir Komisijos narys prieS pgddmas pirkimus turi pasirasyti
nesaliSkumo deklaragijr konfidencialumo pasizafima.

ll. PIRKIM U VERCIU DERINIMAS
13. Pirkimy vertes apskaéiuoja progimnazijos vyriausiasis buhalteris kartu girkimy

organizatoriumi, remdamasis sudarytsutatiy faktinémis ir numatom sudaryti sutatiy
planuojamomis veg¢mis.



V. SUPAPRASTINTU PIRKIM U PASKELBIMAS

14. Progimnazija rengia ir tvirtina planuojamykdyti einamaisiais metais vig§ pirkimy
planus ir juos iki kovo 15 d. paskelbia Cengfevies)jy pirkimy informacirgje sistemoje (CVP IS) ir
progimnazijos internetisje svetaigje.

15. Progimnazija vieSai skelbia apie atliktus pirkinpregimnazijos internetiyje svetaigje
iki kiekvieno nmenesio 5 dienos.

V. PIRKIM U VYKDYMAS

16. Progimnazija kiekvienais kalendoriniais metais C\& priemormis atlieka bent 5
prekiy, paslaug ar darly pirkimus.

17. Pirkimas vykdomas Siais etapais:

17.1. pirkimy organizatorius ar Komisija issiaiSkina reikalingaiskti prekes, paslaugas ar
darbus, y technines, eksploatacines ir kt. savybes;

17.2. pirkimy organizatorius ar Komisija suderina numagosutarties vett su vyriausiuoju
buhalteriu;

17.3. pirkimy organizatorius arba Komisija suformuluoja pirkirsgdygas ir suderina pirkim
su Progimnazijos direktoriumi;

17.4. pirkimy organizatorius arba Komisija atlieka tépk apklaug zodziu, rastu arba skelbia
CVP IS;

17.5. pirkimy organizatorius arba Komisija iSrenka gerigusiilyma pateiku$ tiekéja, su
kuriuo bus sudaroma sutartis (sutartys);

17.6. Progimnazijos direktorius arba jgaliotas asmuo patvirtinas@kymu, rezoliucija ar kt.)
pirkimy organizatoriaus ar Komisijos sprendifpriedas);

17.7. Progimnazija su geriaussiulyma pateikusiu tiekju sudaro sutajt

17.8. pirkimy organizatorius ar Komisija perduoda visus su pitkisusijusius dokumentus
VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkui, o modimy dokumeng originalus — Progimnazijos
buhalterijai.

VI. PREKI U, PASLAUGU AR DARBU POREIKIO ISSIAISKINIMAS

18. Pirkimy organizatorius ar Komisija prieS pkathmi pirkimg turi iSsiaiskinti, kokias
prekes, paslaugas ar darbus ¢gigirkti, taip pat reikalingus $iprekiy, paslaug ar darly kiekius. Tam
pirkimy organizatorius gali apklausti Progimnazijos datbjus, remtis defektiniais aktais, naudojimo
instrukcijomis, Progimnazijos planais ar kompetegiidarbuotoy sprendimais.

19. Pirkimy organizatorius ar Komisija turi nustatyti perkamreki, paslaug ar darly
savybes. Nustatydamas Sias savybes pirkionganizatorius ar Komisija remiasi Progimnazijos
darbuotoy pateiktais pasiymais, turimais techniniais aprasSymais, savo patir Jeigu reikia, pirking
organizatorius gali konsultuotis su atitinkamos$iesispecialistais.

20. Jeigu pirkimy atlieka Komisija, pirking organizatorius perkaprekiy, paslaug ar darly
savybes praneSa komisijai. Pirkjnarganizatorius taip pat ap#aia ir svarbiausias sutartiesglyas:
prekiy, paslaug ar darly vykdymo terminus, atsiskaitymo ir apnigikno laikotarpius, kokybs ir
specifikacijy kontrok, netesybas ir pan.

21. Tiekéjams nurodant perkampreky, paslaug ar darly savybes tiedjai negali Hiti
dirbtinai diskriminuojami bei turi #iti uztikrinama j; konkurencija (nurodant savybes netufitib
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sudaroma situacija, kad tik konkretus tigs gabty pateikti prekes, atlikti darbus ar suteikti
paslaugas).

22. Apibadinant pirkimo objekto savybes negaititibnurodyta konkreti preX gamintojas ar
tiekimo Saltinis, gamybos procesas, @eklenklas, patentas, kibs Salis, iSskyrus atvejus, kai
ngmanoma tiksliai ir suprantamai apdinti pirkimo objekto arba reikalirgpirkimo objeky gali
pasiilyti tik vienintelis tiekéjas. Siuo atveju tieams titina nurodyti, kad priimtini ir savo savgimis
lygiaveriai objektai.

23. Pirkimo objekto savys turi kiti apibadintos taip, kad jas glaustai ir aisSkiaitly galima
pateikti apklausiamiems tiéjams. Jeigu pirkirp atlieka komisija, suderigtdokumentacyg pirkimy
organizatorius perduoda jai.

24. Jeigu pirkimo objektui pagal Lietuvos Respublikstatymus turi bti parengta projektia
dokumentacija, Sios dokumentacijos parengirtvirtinima ir/ar suderininp organizuoja pirkim
organizatorius.

25. Nustatytos pirkimo objekto savgb turi kiti suderintos su pirkimo iniciatoriumi —
Progimnazijos darbuotoju, kuris nukodeikalingas prekes, paslaugas arba darbus, taipspa
Progimnazijos direktoriumi, jeigu jis priima atsksprending derinti pirkimo objekto savybes.

VII. TIEK EJU APKLAUSA

26. Siekiant nustatyti tie}§a, su kuriuo bus sudaroma pirkimo sutartis, apkkmusi
potenciaiis tiel¢jai.

27. Tiekeéjus apklausia pirkimp organizatorius arba Komisija.

28. Tiekéjai apklausiami Zodziu, rastu arba CVP IS. Taip palima pasinaudoti vieSai
tiekéjy pateikta informacija (pvz., reklama internete anp apie silomas prekes, teikiamas paslaugas
ar atliekamus darbus. Toks informacijos gavimalyginamas Zodinei tiedy apklausai.

29. Sprendim dél apklausos formos priima pirkimorganizatorius arba Komisija. Tame
paiame pirkime dalyvaujantys tiéjai turi bati apklausiami ta paa forma.

30. Apklausa Zzodziu gali hiti atliekama, jei:

31.1. Sudaromos sutartysl inazos vegs pirkimy:

31.1.1 biuro ir sk&iavimo jranga, kompiuteriai, kompiuteénranga, kaseés, elektros masinos,
aparatai,jrenginiai ir medziagos, kabeliai, viela, su jasijguproduktai, garso ir vaizdo apaied,
molis, keramika, su jais susijgaminiai, popierius, popieriaus gaminiai, foto kiie vado¥liai,
grozire, mokomoiji literaiira, jvairi spausdinta medziaga ir spausdinimo reikmenyalymo,
dezinfekavimo, plovimo priem@s, chemikalai, chemijos produktai, kanceliasimpreks, mokymo
priemores, statybigs medziagos , susijgaminiai, mediena ir jos gaminiai, mazos ¥erimuzikos
instrumentai, y dalys, sporto prels ir reikmenys, darb@ankiai , darbo apranga, santechnikos ggek
ir jranga, medikamentai, tekssl gaminiai, oda ir jos gaminiai, guma ir jos gaminmetalas ir jo
gaminiai, plastmasir jos gaminiai, pdvelé, stiklas ir jo gaminiai, buitiniai prietaisgiairas jrankiai,
spynos, raktai, Sviestuvai, lempos, elektrénirpreks, televizijos preés, radijo preks, glés,
floristikos gaminiai ir t.t.

31.1.2. maisto produltpagal atskirus BVPZ kodus:ésa ir jos gaminiai, pienas ir jo gaminiai,
duona ir jos gaminiai, darzés, vaisiai, zuvis ir jos gaminiai, padazai, prieskg gaivieji grimai ir
t.t.

31.1.3. dl paslaug pirkimo: fotografijos paslaugos, biuro technikoss&iy, tonery
prieziaros, buitires, kompiuterigs technikos aptarnavimas, remontas, transport@ygss, virtugs
jrangos remontas, santechnikos, statybos, remomtmaidaenging organizavimo, vedimo , patajp
dekoravimo paslaugos it t.t.

31.2. perkama esant ypatingoms aplinkyb: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir
kitokiam nenugalimos:pos poveikiui, kai & skubos ngmanoma gauti slymy rastu;
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31. Apklausiant ZodzZiu su tiékais bendraujama asmeniskai arba telefonu.

32. Zodziu pateikti tiekjy atsakymai fiksuojami apklausos pazymoje (1 prigdas

33. Apklausa rastu atliekama kai prekiy ar paslaug pirkimo veré didesr kaip 10000
eur, o darly- didesr kaip 15000 euy. ( be PVM).

34. Apklausiant raStu paklausimai tigams pateikiami pastu, faksu, elektroniniu pastu,
asmeniskai arba pasinaudojant CVP IS prieinuos.

35. Apklausos metu tieams turi luti pateikiama bent jau Si informacija:

35.1. pageidaujamos pirkimo objekto savghir svarbiausios pirkimo sutartieglygos;

35.2. kokiais kriterijais vadovaujantis bus pasirenkanmalejas, su kuriuo sudaroma sutartis;

35.3.kokius dalykus turi nurodyti slantis savo prekes, paslaugas ar darbusjéisk kokia
forma (raSytine ar zodine) ir iki kada jis tai tpadaryti;

35.4. kaip Progimnazija informuos apklausianiekeja apie sprendimsu juo sudaryti pirkimo
sutart.

36. Progimnazija turijsitikinti, kad siilyma pateiles tieléjas yra pajgus ivykdyti pirkimo
sutarf. Tam Pirkimy organizatorius arba Komisija gali kelti reikalawis tiekéjy kvalifikacijai ir
prasyti informacijos apie kvalifikagj Visiems tiekjams turi kuti keliami vienodi reikalavimai ir
prasoma pateikti to paties patzio informaciy. Nei keliami reikalavimai, nei praSoma informacija
negali dirbtinai diskriminuoti tieky.

37. Apklausiant tiekja ar tieléjui atskirai kreipiantis pirkim organizatorius arba Komisija
turi atsakytii visus tiekjo klausimus, kurie li&a pirkimg ir tiekéjui reikalingi geriau suprasti
Progimnazijos poreikius ir galimybes,ci@u tielejui negali iti pateikta tokia informacija, kuri
pazeisty Progimnazijosjsipareigojimus neatskleisti komercine, tarnybos vaistyles paslaptimi
laikomos informacijos arba informacijos, kurioskdg¢gdimas pakenki vieSiesiems interesams.

38. Tame paiame pirkime apklausiamiems tigms turi luti pateikta tokia pati informacija.

39. Apklausiant tiekjus, jeigu tai nesukelia pernelyg didglrganizacini sunkuny, reikia
detetis dkl palankesnj tiekéjo sialomy s3lygy.

40. Jeigu apklausiant tiéjus paaiSkja, kad reikia pakeisti Progimnazijos pageidaujamas
pirkimo objekto savybes arba kitas pirkimglygas, pirkimy organizatorius arba Komisija turi tai
padaryti, esant reikalui derindami su Siose TaisgkInustatytais asmenimis, iS naujo apklausti jau
anksiau apklaustus tiefus.

41. Apklausti reikia tok tiekejy skatiy, kad ity galima palyginti irjvertinti bent 3 tiekjy
siulymus. Maziau tiejy gali bati apklausiama Siais atvejais:

42.1.pirkimy organizatorius arba Komisija normaliomis prierémis suzino, kad yra maziau
tiekéjy, kurie gali patiekti reikalingas prekes, atlikigpaugas ar darbus;

42.2.didesnio tiekjy skatiaus apklausa reikalayt neproporcingai didali pirkimy
organizatoriaus arba Komisijos pastanigiko ir/ar ESy sanaudy;

42.3.pirkima batina atlikti labai greitai;

42.4.esant kitoms objektyviai pateisinamoms aplinkyls, &l kuriy negmanoma apklausti
daugiau tielkjy. Sios aplinkybs negali priklausyti nuo Progimnazijos delsimo ameseiklumo.

VIII. TIEK EJU SIULYM U TIKRINIMAS IR VERTINIMAS

42. Tiekejo sinlymo tikrinimo tikslas —sitikinti, ar siilymas atitinka Progimnazijos poreikius
ir iSkeltus reikalavimus, o tieky siulymy vertinimo tikslas — iSrinkti geriausisiulyma, kur
pateikusiam tiegui Progimnazija gilys sudaryti pirkimo sutait

43. Vertinami tik Progimnazijos poreikius ir iSkeltusikalavimus atitinkantys tieky
sialymai. Vertinama tik pagal tigkams apklausos metu nurodytus kriterijus. Geriauaikomas
ekonomiskiausias 8liymas arba tas @giymas, kuriame nurodyta maziausia kaina.

44. Tiekejy sialymus vertina pirking organizatorius arba Komisija.



IX. PIRKIMO SUTARTIS

45. Pirkimo sutartis sudaroma su geriausiilyma pateikusiu tiegju arba, kai kreipiamagi
vieng tiekéjg, su tiekju, kurio sillymas atitinka progimnazijoporeikius.

46. Jeigu sandorio vertne didesa kaip 3000 euy ( be PVM ), sandoris galiati sudaromas
Zodziu. $skaita fakiira arba PVM gskaita fakiira laikoma sand@ipatvirtinargiu dokumentu.

47. Pirkimo sutartis negali i sudaryta, kol nesibaégVie&yjy pirkimy jstatyme nustatyti

C e g

X. PIRKIM Y DOKUMENTAVIMAS

48. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi tei®rogimnazijai pagsti priimty
sprending atitikima VieSyjy pirkimy jstatymo ir Sios Tvarkos nustatytiems reikalavimams.
49. Bylg, kurioje susegti visi su pirkimu susidokumentai, pasibaigus metams \igsS
pirkimy komisijos pirmininkas perduod@rogimnazijos archw
50. Mokéjimy dokumend originalai laikomi Progimnazijos buhalterijoje.
51. Byloje turi bati sukaupta tokia pirkimo sut&n dokumentacija:
a) tiekéjy apklausos pazyma,;
b) tiekéjy siulymai (jeigu jie pateikti rastu);
c) komisijos posdziy protokolai;
52. Su pirkimu susij dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos arghjptatymo nustatyta
tvarka.

XI. GIN U NAGRIN EJIMAS

53. Progimnazijos gautos tiéj pretenzijos @ Progimnazijos vykdomp pirkimy
nagrirejamos Vie§jy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

54. Tiekéjy pretenzijas nagrija Progimnazijos direktoriaus paskirtas Progimrmezij
darbuotojas. Sis asmuo netufitibsusigs su pirkima vykdartiu pirkimy organizatoriumi ar Komisija.
Sprendina dél pretenzijos remdamasis paskirto valstybtarnautojo iSvadomis ir pirkim
organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiskinisnpriima Progimnazijos direktorius.




