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SIAULIU ,,JUVENTOS“ PROGIMNAZIJOS
DARBU VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — specialistai.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis: vadovauti aptarnaujanciam personalui, ripintis tkinio inventoriaus
saugumu ir atnaujinimu, taip pat gimnazijos patalpy ir teritorijos Svara.

4. Darby vadovas Yyra tiesiogiai pavaldus progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip auksStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurin;j i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2. turéti ne mazesn] kaip 3 mety vadovavimo darbo patirtj, sugebéti vadovauti

Zmonéms;
6. Darby vadovas turi zinoti:

6.1. Naudojamy darbo jrankiy eksploatacijos taisykles;

6.2. Pastaty prieziuros, buklés, eksploatacijos tvarka;

6.3. Istatyminius darbo organizavimo pagrindus;

6.4. Ukio darby organizavima;

6.5. Elektros jrenginiy remonto ir prieziiiros reikalavimus, elektros jrenginiy gamintojy
parengtas techninio eksploatavimo instrukcijas;

6.6. Lietuvos respublikos galiojancius elektros, Siluminiy jrengimy standartus, taisykles,
normas;

6.7. Imonés elektros, Siluminiy jrengimy montavimo, remonto darby organizavima;

6.8. Saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei elektrosaugos reikalavimus;

6.9. Laikytis laikomy vertybiy priémimo-iSdavimo tvarkos, materialiniy vertybiy
apskaitos, saugojimo, dokumentavimo tvarkos ir reikalavimy, buti susipazings su dokumenty
atidavimo j archyva tvarka;

6.10. Buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.11. Mokyklai keliamus higienos reikalavimus, uztikrinant jy laikymosi,

6.12. Darby vadovas turi mokéti skaityti brézinius, schemas, zinoti technines salygas,
eksploatuojamy jrenginiy ypatumus, mokeéti organizuoti saugy ir kokybiska darba, sudaryti samatas.

7. Pagrindiné darby vadovo pareiga — tiksliai bei laikantis teisés akty ir darbo tvarkos
taisykliy reikalavimy mokyklos vardu jsigyti ir iSduoti bei saugoti materialines vertybes, biitinas
darbuotojy darbui, tiksliai ir teisingai tvarkyti liku¢iy apskaita, uztikrinti mokyklos patalpy sauguma
ir Svarg.

8. Darby vadovas savo veikloje turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
poijstatyminiais aktais, norminiais aktais, susijusiais su jo atlickamu darbu, mokyklos jstatais, darbo
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tvarkos taisyklémis, S$iais pareigybiniais nuostatais, kitais vidiniais dokumentais (jsakymais,
potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1. uztikrina pavaldziy darbuotojy apriipinimg darbui butinomis materialinémis
vertybémis, darbo jrankiais, kolektyvinémis ir asmeninémis apsaugos priemonémis;

9.2. uztikrina, kad materialinés vertybés biity jsigyjamos ar iSduodamos tik tinkamai
jforminant tokias operacijas;

9.3. rapinasi tvarka patalpose ir teritorijoje;

9.4. organizuoja patalpy ir teritorijos valymo darbus;

9.5. uztikrina patalpy ir teritorijos prieSgaisring sauga;

9.6. garantuoja Siluminio tiko saugy darbg;

9.7. fiksuoja elektros, vandens ir nuoteky skaitikliy parodymus;

9.8. veda naudojamy jrankiy, prietaisy, kity darbo priemoniy registracija;

9.9. organizuoja paraisky ir atitinkamy paskai¢iavimy sudaryma, medziagy jsigijimui;

9.10. sudaro salygas ir jgyvendina taupy elektros istekliy naudojima;

9.11. sudaro sutartis su kitomis organizacijomis ir pateikia paraiskas dél medziagy,
reikalingy darbo prietaisy jsigijimui;

9.12. tvarko jmonés tikiniy medziagy sunaudojimo apskaitg ir ataskaitinius dokumentus;

9.13. reikalauja, kad progimnazijos darbuotojai taupiai naudoty jstaigos turtg ir efektyviai
paskirstyty darbo laika;

9.14. nepazeidzia progimnazijos direktoriaus nurodymy, vengia bet kokio neigiamo
poveikio progimnazijos reputacijai;

9.15. vykdo saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés, elektrosaugos, aplinkos apsaugos
reikalavimus, valstybiniy kontroliuojanc¢iy institucijy reikalavimus;

9.16. palaiko tvarka darbo vietoje;

9.17. kelia savo kvalifikacijg ir gerina zinias, reikalingas tiesioginéms pareigoms atlikti.
Laikosi jmonéje nustatyty taisykliy, darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, elektrosaugos reikalavimy;

9.18. rengia darbuotojams, pasirasytinai perduoto darbo inventoriaus inventorizacija;

9.19. nuolat apziari mokyklos patalpas, teritorijg, organizuoja pazeidimy $alinimg. Esant
bitinybei organizuoja ir dalyvauja patalpy ir mokyklos inventoriaus remonto darbuose,
kontroliuojant jy eiga, reiskia pretenzijas ir/ar pageidavimus darby vykdytojams;

9.20. mokyklos patalpose ir teritorijoje uztikrina Svara, higienos reikalavimy laikymasi;

9.21. kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbg. Uztikrina, kad darbuotojai neateity j darbg
neblaiviis, darbo metu ir po darbo mokyklos teritorijoje nevartoty alkoholiniy gérimy, narkotiniy bei
toksiniy medziagy, darbo metu laikytysi saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimy;

9.22. uztikrina mokyklos patalpy, materialiniy vertybiy bei kito inventoriaus tinkama
apsauga,

9.23. laiko paslaptyje komercing ir tarnybing informacija;

9.24. progimnazijos direktoriui teikia nuolating informacijg apie atlickamus darbus;

9.25. nutraukus darbo santykius, jstaigai perduoda visg dokumentacijg, materialines beli
pinigines 1ésas, perdavimo faktg jforminant atskiru perdavimo-priémimo aktu;

9.26. vykdo kitus, susijusius su tiesioginémis darby vadovo pareigomis, direktoriaus
nurodymus.

9.27. vaduoja mokyklos direktoriy steigéjo leidimu jam nesant darbe.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

10.1. tvarka ir Svarg patalpose ir teritorijoje;

10.2. prieSgaisrine saugg patalpose, teritorijoje;

10.3. tvarkingg Siluminio iikio eksploatacija;

10.4. atliekamy darby kokybe, saugy pavaldziy darbuotojy darba;

10.5. teisingg darbo laiko naudojima;

10.6. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, arbo sanitarijos, elektrosaugos
reikalavimy laikymasi;

10.7. uz jmones patalpy, materialiniy vertybiy bei kito inventoriaus prieziiirg, apsauga,
racionaly panaudojima;

10.8. uz komercinés ar tarnybinés paslapties atskleidimg skyriaus vedéjas traukiamas
atsakomybén jstatymy nustatyta tvarka;

10.9. uz savo pareiginés instrukcijos, darbo taisykliy, darbo drausmés, jsakymy, visiskos
materialinés atsakomybés sutarties ir kity norminiy teisés akty reikalavimy nevykdyma arba
netinkamg vykdyma, arba padarytus pazeidimus, dél kuriy jvyko arba galéjo jvykti nelaimingas
atsitikimas, jvyko arba galéjo jvykti avarija, jvyko gaisras, arba savo veiksmu arba neveikimu
pazeidé minéty dokumenty reikalavimus, arba, zinant, kad pazeidzia saugos darbe reikalavimus, bet
dirbo tokiomis sglygomis, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta drausminé, materialiné
ir baudziamoji atsakomybeé.



